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Bewerbungsfrist: 15.07.2025
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Wir suchen zum 01.09.2025 Verstarkung fir den Caritasverband im Kreisdekanat Warendorf e.
V.

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit

In der Personalabteilung in Freckenhorst werden derzeit 3600 Personalabrechnungen
mit der Software Sage HR Suite erstellt.

lhre Aufgaben

¢ Eigenstandige Personaladministration von der Einstellung bis zum Austritt

e Erstellung von Unterlagen und Eingabe variabler Daten fur die monatlichen Lohn- und
Gehaltsabrechnungen unter Berticksichtigung der steuer- und
sozialversicherungsrechtlichen Vorgaben

e Sicherstellung der Compliance-Anforderungen im Bereich Payroll

e Fachkundige Beratung der Mitarbeitenden in steuer- und sozialversicherungsrechtlichen
Fragen

Wir erwarten

e Abgeschlossene Berufsausbildung und fundierte Kenntnisse im Personalbereich

e Winschenswert: Erfahrung im AVR-Bereich

Sicheres, freundliches Auftreten sowie hohe Dienstleistungsbereitschaft

Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

Zuverlassigkeit, Sorgfalt und Diskretion

Selbstandige, proaktive und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen



Wir bieten

e Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit viel Gestaltungsspielraum in einem
engagierten Team bei einem grofen Trager

e Attraktive Vergutung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien (AVR-Caritas), inklusive
Sonderzahlungen und vielen Benefits

e Zusatzliche arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge (KZVK)

e Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Vollzeit

Arbeitsfeld 2: Personal und Organisation
Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
Weitere Angaben

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie die Zukunft mit uns!

Chancengleichheit ist fur uns selbstverstandlich. Wir sind offen fur alle Kulturen und religidse
Orientierungen. Wir freuen uns auf Bewerbungen von Menschen mit und ohne
Schwerbehinderung. Bewerbung bitte bis zum 15.07.2025 an: bewerbung@kcv-waf.de

Ruckfragen zur Stelle: Personalleiterin Karin Hichtker 02581/945930

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband im Kreisdekanat Warendorf e. V.
Industriestralie 6
48231 Warendorf

Dienstort: Caritasverband im Kreisdekanat Warendorf e.V.
Geschéftsstelle
Industriestralie 6
48231 Warendorf

Ansprechpartner(in): Personalabteilung, Bewerbung bitte an

bewerbung@kcv-waf.de
+49 (2581) 9459 0



Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



