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Bewerbungsfrist: 12.11.2025
Verwaltungskraft in der Buchhaltung (w/m/d)

Im Caritasverband fiir den Landkreis Rastatt e.V.arbeiten wir mit Gber 220 Mitarbeitenden
und einer Vielzahl von Ehrenamtlichen mit offenen Ohren, Engagement und Ideen fur
praktische Losungen in schwierigen Situationen zusammen. Weltoffen und geleitet von dem
Prinzip der Nachstenliebe stellen wir ein breit gefachertes Angebot an wirksamer Hilfe fir
Menschen in Not, unabhangig von Konfession und Weltanschauung, zur Verfiigung. Dazu
zahlen ambulante sowie stationare Wohn-, Beratungs- und Betreuungsangebote.

Zum nachstmdglichen Zeitpunkt suchen wir in Voll- oder Teilzeit eine engagierte

Verwaltungskraft in der Buchhaltung (w/m/d)

Das sind lhre Tatigkeiten

e Bankbuchhaltung ausgewahlter Geschaftsbanken
e Flhren von Hauptkasse und Nebenkassen
e Zahlungen von und an von uns betreute Menschen

e Enge Zusammenarbeit mit den Fachbereichen unserer sozialen Arbeit sowie weiteren
Bereichen der Verwaltung

Wir wiinschen uns

e Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich oder relevante
Berufserfahrung

e Ein Quereinstieg in die Sozialwirtschaft ist mdglich

e Gute Kenntnisse im Bereich der Buchung von Geschéaftsvorfallen, insbesondere
Bankbuchhaltung

o Gute EDV-Kenntnisse in MS-Office sowie in einem Buchhaltungssystem

e Organisationsgeschick, Durchsetzungsvermégen, Belastbarkeit

Darauf konnen Sie sich freuen

e Eine gute Einarbeitung in einen vielseitigen Arbeitsbereich

e Sie werden eingebunden in ein funktionierendes Team



e Vergltung gemal den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes
(AVR)

e Zusatzliche Altersversorgung (KZVK)
o Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
e Moderne IT-Ausstattung mit Moglichkeit zum mobilen Arbeiten

e |ebensarbeitszeitmodell

Merkmale

Sonstiges: Mobiles Arbeiten moglich
Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit, Vollzeit

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
Angaben zum Gehalt

Tarifgebunden: Ja
Angaben zum Tarifvertrag: AVR Caritas

Weitere Angaben

Werden Sie Teil unseres Teams. Wir freuen uns auf Sie.
Schwerbehinderte mit gleicher Eignung werden bevorzugt behandelt.
Ihre aussagekraftige Bewerbung richten sie bitte an:

Herrn Claus Peter Dreher

Caritasverband fiir den Landkreis Rastatt e.V.

Carl-Friedrich-StralRe 10, 76437 Rastatt oder unter bewerbung@caritas-rastatt.de

Far Fragen steht Ihnen Herr Dreher unter 07222 775-580 gerne zur Verfigung.

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband fir den Landkreis Rastatt e.V.

Carl-Friedrich-Strafle 10
76437 Rastatt
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Dienstort: Verwaltung
Caritasverband fir den Landkreis Rastatt e. V.
Carl-Friedrich-Strafte 10
76437 Rastatt

Ansprechpartner(in): Dreher, Claus Peter

c.dreher@caritas-rastatt.de
+49 (7222) 775-580

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsborse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



