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www.caritas.de/jobs caritas

Bewerbungsfrist:
Mitarbeiter/in in der Buchhaltung

Der Caritasverband flir den Kreis HOxter e.V. sucht fir die Buchhaltung des Caritasverbandes
in der Geschéaftsstelle in Brakel ab sofort oder spéater eine/n Mitarbeiter/in in der Buchhaltung
(Buchhalter/in, Steuerfachangestellter/e, Blrokaufmann/-frau) (m/w/d)

lhre Aufgaben

* Buchung und Kontierung der laufenden Geschéaftsvorfalle

+ Uberwachung der Forderungen und Verbindlichkeiten

* Vorbereitung von Statistiken und Auswertungen

* Bearbeitung der Anlagenbuchhaltung

* Aligemeiner Schriftverkehr der Buchhaltung

» Termingerechte Beantragung der Gelder der 6ffentlichen Trager sowie die Abrechnung der
Verwendungsnachweise

* Vorbereitung und Erstellung des Jahresabschlusses

Wir erwarten

» Abgeschlossene Ausbildung in dem oben genannten Berufsfeld

* Gewunschte Kenntnisse und Erfahrungen in dem Buchungsprogramm "Diamant”
* Bereitschaft zu kollegialem und eigenverantwortlichem Handeln

« Sicherheit im Umgang mit Microsoft Office

Wir bieten

* Eine Teilzeitbeschaftigung

* einen interessanten, verantwortungsvollen und vielseitigen Arbeitsplatz

* ein engagiertes und kompetentes Team

» Méglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

* Vergutung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes

Merkmale

Befristung: befristet
Umfang: Teilzeit



Arbeitsfeld 1: Sozialraum
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Sachbearbeitung / Sekretariat

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband fir den Kreis Hoxter e. V.
Klosterstralie 9
33034 Brakel

Dienstort: Caritasverband fur den Kreis Hoxter e.V.

Geschéftsstelle
Klosterstralte 9
33034 Brakel

Ansprechpartner(in): Rudolphi, Thomas
t.rudolphi@caritas-hx.de
(05272) 3770-30

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



