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Sachbearbeiter_in

Sachbearbeiter_in
Beschiftigungsumfang: Teilzeit 50%
Beschaftigungsdauer: unbefristet
Beschaftigungsbeginn: 15.06.2026

Eingruppierung: VG 5b / VG 4b - zum AVR-Rechner

Uber uns...

Der Deutsche Caritasverband setzt sich fir Menschen in Not ein — mit Herz, Haltung und
politischer Stimme. Als groter Wohlfahrtsverband Deutschlands mit Gber 750.000
Mitarbeitenden und Hunderttausenden Ehrenamtlichen engagieren wir uns tagtaglich fir eine
gerechte und solidarische Gesellschaft.

In der Geschéaftsstelle in Berlin suchen wir flr die Arbeitsrechtliche Kommission
(Kommissionsgeschaftsstelle) und fir das Referat Arbeits- und Tarifrecht eine/n

Sachbearbeiter_in (50 %)
Unbefristet | zum 15.06.2026 | Standort Berlin

Die Kommissionsgeschaftsstelle Ubernimmt die laufenden Geschéafte der Bundeskommission
und der Regionalkommissionen der Arbeitsrechtlichen Kommission, deren Aufgabe die
Beschlussfassung von Rechtsnormen Uber Inhalt, Abschluss und Beendigung von
Dienstverhaltnissen mit kirchlichen Rechtstragern im Bereich des Deutschen Caritasverbandes
e. V.ist.

lhre Aufgaben - verantwortungsvoll und sinnstiftend

¢ Eigenstandiges Buchen der Tagungsraumlichkeiten


https://www.lambertus.de/gehaltsrechner
https://www.caritas.de/diecaritas/deutschercaritasverband/standorte/jobs-beim-deutschen-caritasverband-e.v/jobs-beim-deutschen-caritasverband-e.v

¢ Vorbereiten der Beratungen mit Einladung und Tagesordnung

e Teilnahme an den Sitzungen der Regionalkommissionen zum Erstellen eines Protokolls
o Dokumentieren der Sitzungsergebnisse

e Abrechnen der Tagungs- und Reisekosten

¢ Bearbeiten eingehender Antrage

Was Sie mitbringen - fachlich stark, menschlich engagiert
¢ Eine kaufmannische und/oder Verwaltungsausbildung sowie eine mehrjahrige
Berufstatigkeit, die eine Zusammenarbeit mit anderen Menschen beinhaltete
o Eigenstandiges, strukturiertes und grindliches Arbeiten
¢ Die Bereitschaft zu regelmaRigen bundesweiten Reisen
¢ |dentifikation mit unseren Caritas-Werten: Solidaritat, Nachstenliebe, Toleranz

Was wir lhnen bieten — Mehr als nur ein Job

¢ Sinnstiftende Arbeit mit gesellschaftlicher Relevanz — Sie gestalten mit, wo es zahlt
¢ Kollegiales, wertschatzendes Arbeitsumfeld mit Raum fir persénliche Entwicklung

o Attraktive tarifliche Verglitung mit betrieblicher Altersvorsorge und Urlaubs- und
Weihnachtsgeld, Zuschuss zum Jobticket

¢ Eingruppierung nach AVR: VG 5b / VG 4b - zum AVR-Rechner

o Work-Life-Balance: 30 Urlaubstage und drei zusatzliche freie Tage, Gleitzeit und
mobiles Arbeiten (60 %)

¢ Individuelle Weiterentwicklung: Fortbildungsprogramm, Jahresgesprache und gute
Entwicklungsmaoglichkeiten

Bewerben Sie sich jetzt!

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 09.03.2026.

Ansprechperson:
Herr Unrau

Geschéftsfiihrer der Arbeitsrechtlichen Kommission und Referatsleiter
Tel. 03028444-777

Sie mochten uns kennenlernen? Wir freuen uns auf Sie.

Der Deutsche Caritasverband e. V. - wir fordern Vielfalt und Chancengleichheit. Bewerbende
mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass wir Sie bitten, sich online Uber unser Bewerbungssystem zu
bewerben, das wir eingefihrt haben, um die Daten unserer Bewerbenden professionell zu
schitzen.


https://www.lambertus.de/gehaltsrechner

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Sachbearbeitung / Sekretariat

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Kontaktdaten
Dienstgeber: Deutscher Caritasverband e. V.
Karlstral3e 40
79104 Freiburg im Breisgau
Dienstort: Dienstgeberseite der Arbeitsrechtlichen Kommission des Deutschen
Caritasverbandes e.V.
Geschéftsstelle Berlin
Residenzstralle 90
13409 Berlin
Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fiir die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



