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Allgemeine Informationen
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Diese Unterlagen méchten Ihnen bei der Eingabe lhres Stellenangebots in der Job- und Prakti-
kumsbdrse der Caritas helfen. Die Stellenangebote werden bundesweit unter
www.caritas.de/jobs verdffentlicht. Zudem kénnen die Jobs auf allen Webseiten, die mit dem
CariNet-CMS erstellt wurden (CMS 2.0 oder 3.0) angezeigt werden oder falls vorhanden, durch

einen Webservice in andere Systeme Ubertragen werden.

Zugang zur Job- und Praktikumsborse

Login

Um in der Job- und Praktikumsbdrse Stellen einzupflegen, missen Sie sich Uber die Startseite
www.carinet.de mit lnrem Benutzernamen und lhrem Passwort ins CariNet einloggen. Sie

kommen danach auf die Portalseite des CariNet.

CariMNet Tagung 2024 - Anmeldung jetzt maglich

Die Caridel Tagung 2024 findet vom 25 bis 26. Juni 2024 in Aachen in der Bischidlichen Akadermie des Bistums

L0, CariNes, CMS wnd Jobbdrae!

Aachen slall. [5 eqwarlen S spannende Themen rund o

Alle Infor matianen wid die Anmaldung finden Sie hier,

Seien Sie dabei, wir freuen uns sufl Sie

ﬁééponsive Webdesign fiir die Caritas-Webfamilie

Wir halen N S eime Saile erslelll, die Sie 1035
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CariNet Login

Daas newe Cariel ist Online! Bine verwenden Sie sur

Anmeldu fieen pewohoten Zugangsdaten

¢ Oibarfliche stahl lhren waileri

1 il

Falgenden Duttan:
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o VerTigung. Bile rulesn sie diewe [
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el den Jugang ms OGS

[ Zum Login CariMet Olassic



http://www.caritas.de/jobs
http://www.carinet.de/
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Ubersicht im CariNet

Login in das neue CariNet und Absprung ins CMS

o
= CariVe

M Startseite
Willkommen auf der neuen CariNet Oberflache!
“ Favoriten v -
Alle Ihre Arbeitsgruppen, Beitrage, Adressen usw. stehen Thnen
: - hier iibersichtiich zur Verfiigung. Die neuesten Inhalte finden Sie
R Sibtot pen B i Aktivitaten Feed. F::i]?e kﬂae Einfthrung empfehlen wir
Caritas Deutschland kit unsere gefithiten Touren, die Sie dber den roten Bution oben
Caritas verbindetl v starten kbnnen. Ein Tipp: Probieren Sie das Neue CariNet auch
CariNet o einmal auf Ihrem Tablet oder Smariphone aus. Fir die noch
fehlenden Funktionen nutzen Sie bitte aktuell noch die CariNet
DCV Test-Area Al Classic Oberfische. Die Inhalte beider Ansichten sind identisch!
DCV Zentrale ~ Wir freuen uns auf lhr Feedback.

2+ Weitere Arbeitsgruppen

+k* Anwendungen Schwerpunkte Offentlichkeitsarbeit

© Zachary Keimig © Juliana Rom3o

Administration & Newsletter

Datenschutz

Login im CariNet Classic und Absprung ins CMS

Wabhlen Sie in der linken Spalte das Feld ,CMS* aus.

” Mein Carilet

"lhre-Domain.de"
anklicken (Titel wird
angepasst, z.B.
"pflegeheim-freiburg.de").

a Arbeitsgruppen

CMS

i) cariNet 1-cms
= 4




) 24.04.2014

@) Portal
(™) weine Termine

Meine Nachrichten

o

Meine Favoriten

b

Meine Dokumente

Meine Kontaktliste

L e

Mein Profil

e
| r Mein CariNet

Suchen
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CaridBl

stark im Verband

Sie sind

@) Portal zurd

8 carilette

@ Hilfe

angemeldet.

Fotos fiir Thre Arbeit
$49 Nutzen Sie die freien Fotomotive
far Ihre Publikationen. Mehr...
& Erscheinungsbild leicht gemacht
=== Alle wichtigen Informationen
2=  Mehr...

Neue Beitrage in meinen AGs
D 09.04.2014 - Information zur Umstellung

der bundesweiten Caritas Job- und
Praktikumsbérse

Die letzten 100 Beitrage...

Meine Favoriten -~

Alle...

Ungelesene Nachrichten

3 [CariNet] Herzlich willkommen!

Erleben Sie die Vielfalt der Caritas-Gastehauser!

Sie suchen das passende Ambiente fur Tagungen und
Seminare oder eine landschaftlich reizvolle Umgebung
fir einen erholsamen Urlaub?

Unter den Tagungs- und Gastehausern der Caritas bietet
sich Ihnen deutschlandweit eine groBe Auswahl an
individuellen Standorten - von urban bis naturnah.

pegemy

Sie finden in jeder Einrichtung Komfort und Gastlichkeit
vor, die nach den ,Q"-Kriterien zertifiziert sind, um die
Bedurfnisse unserer Gaste in vollem Umfang zu erfallen.
Alle Hauser haben eine moderne Konferenzausstattung,
sind rauchfrei und bieten eine Kapelle oder eine Ort der
Stille.

Fordern Sie unseren Newsletter an unter

=¥ Unsere gemeinsamen Kampagnen ’N Bei A
Wir freuen uns, ber Ihre Beteiligung! o Sge s e SR ches acs
y - Eigenes Heim - Gliick allein?
L 14.04.2014 - Eigenes Heim - Glack allein?
Immobilien und die Al
Die Tagungsprofis A [ 09.04.2014 - DCV: Eckpunkte fir ein

Bundesteilhabegesetz
(4 03.04.2014 - DICV Osnabriick

[ 03.04.2014 - CKD-Direkt 2/2014
[ 02.04.2014 - CKD-Direkt 2/2013

Die letzten 100 Beitrage...

D)%

Alle... Zum Nachrichten léschen...

Aktuelle Termine

(7 13.05.2014 - CMS-Schulung

() 15.05.2014 - Einfihrungssschulung
(™) 15.05.2014 - Administratorenschulung
(™) 23.09.2014 - CMS-Schulung

() 25.09.2014 - Administratorenschulung

Klicken Sie auf das
Feld "CMS".

Alle...

a Arbeitsgruppen
CMS

{3 rersonen & Adressen

ﬁ Internet-Portale

Suche

Der Feld ,CMS* 6ffnet sich und es erscheint die Domain, flir die Sie eine Berechtigung haben.

Im Arbeitsbereich erscheinen nun lhre Kundendaten und lhr Zugang ins CMS.
CariNet-Kunde sind Sie, wenn Sie Uber die Job- und Praktikumsborse hinaus das CariNet nutzen,
zum Beispiel fir den Bau lhrer Webseite und deshalb monatliche Grundgeblhren bezahlen..

| @3 arseusgruppen inre-Domain de

— o

[ Carmiet 1-cms.

Ubersicht [C—
@ Dre-Domainde e, =
—. .
R -
Hame thre-Domain de.
CanNet-Kunde L
cusParet

Micht festgelegt -

Zugeordnete Institutionen

[# |Titeta | 1D [Zusat/Dienst | Suabe [on |
|| | (@ [oeumcner eV [77o00000000 | | | |
l

Zugeoranete Benutzer

[ [vemea [Rote [Etan [ Dienstgeber 1|

[@ [@ [Jovooerse. Cartas | Job-Redarteur Tiobbosrse@cantas de | i@ Deutscher Cantasverband .V ]
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Zugang ins CMS

Im neuen CariNet

= Caride

A Startseite
Willkommen auf der neuen CariNet Oberfiéche!
Y Favoriten v e
Alle Ihre Arbeitsgruppen, Beitrage, Adressen usw. stehen Thnen
Yas . . hier Gibersichtlich zur Verfiigung. Die neuesten Inhalte finden Sie
FExEMome rbef=arppen N i Akivititen-Feed. Fir eine kurze Einfilhrung empfehlen wir
Caritas Deutschland ke unsere gefiihrien Touren, die Sie dber den roten Button oben
Caritas verbindet! ~ starten konnen. Ein Tipp: Probieren Sie das Neue CariNet auch
oot o einmal auf lhrem Tablet oder Smartphone aus. Fur die noch
fehlenden Funktionen nuizen Sie bitte aktuell noch die CariNet
DCV Test-Area Al Classic Oberflache. Die Inhalte beider Ansichien sind identisch!
DCV Zentrale w Wir freuen uns auf Ihr Feedback

Q¢ Weitere Arbeitsgruppen

+k* Anwendungen Schwerpunkte Offentlichkeitsarbeit

Administration & Newsletter

Datenschutz
Impressum

©Zachary Keimia © Juliana Fomso

Im CariNet Classic

e CMS / Jobbérse

W

Sie werden nun automatisch in das CMS 3.0 (Corporate Management System) weitergeleitet.

Klicken Sie das folgende Zeichen an.

Ubersicht im CMS

Offnen Sie die Job- und Praktikumsbérse durch einen Klick (Punkt 2).
Falls Sie z.B. als Webredakteur Ihrer \Webseiten weitere Rechte haben, sieht der Baum auf der
~— CarilE

linken Seite anders aus.
Sie sind
angemeldet
Y Favoriten

: . : Aktuelle Aktivitaten
Mo pavere= )@ Willkommen zurtick, Caritas!

Das System wird jetzt neu gestartet. Bitte
speichern Sie Ihre Inhalte!
Admin System @ 11:15

# CMS 30| CariNet-CMS &, caritas Jobboerse — | Abmelden

Offnen Sie
durch
Anklicken. Das System wird jetzt neu gestartet. Bitte
speichern Sie lhre Inhalte,

Admin System @ 08:26

In 15 Minuten wird das System neu
. y gestartet. Bitte speichern Sie bis dahin Ihre
& Mein Profil Inhalte!

Bild hochladen Kategorien Admin System @ 08:16
& Passwort andern

]

In 15 Minuten wird das System neu
gestartet. Bitte speichern Sie bis dahin Ihre
Inhalte!

Admin System @ 17.04.2014 12:07
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Sie haben nun die Auswahl ein neues Stellenangebot einzupflegen oder sich unter
Bewerberprofilen Gber geeignete Bewerber zu informieren

@®

v

't\‘ Qualisit ﬂ JOb-/PraktlkumeOl’SG #343915 @@ QualiSite » Job-/Praktikumsbérse
&) QualiSite

v Favoriten
g \]/ob-/Prakiikumsborse

+ W Stellenangebote ﬂ ﬂ

+ W Bewerberprofile

Stellenangebote Bewerberprofile

&

\ Anklicken, um zu den
Stellenangeboten zu

gelangen.

Neues Stellenangebot erstellen/bisherige bearbeiten/kopieren

Neues Stellenangebot erstellen

Klicken Sie auf ,Neu“ (Punkt 2) um ein neues Stellenangebot einzupflegen

Anklicken um ein ]

neues Stellenangebot
Zu verfassen. J
llenangebote

%‘ QualiSite
' Favoriten

= ﬂ Job-/Praktikumsbérse

Suchen 10km ~

L Stellenangebote

+ W Bewerberprofile 10 - Letzte Anderung: neueste zuerst v & o P
+ Arbeitsfeld 2
+ Funktion Krankenpfleger/in @ 22042013
AT, % Deutscher Caritasverband e. V. Corms o
+ Dauer http://www.caritas.de/0BP70

Sie sehen hier lhre
bereits eingepflegten
Stellenangebote
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Stellenangebot kopieren/bearbeiten (bis 10 Tage nach VO)

Falls Sie ein bereits bestehendes Angebot bearbeiten méchten, klicken Sie in der Listenansicht
auf die jeweilige Stellenanzeige.

Um ein Stellenangebot nachtraglich zu bearbeiten muss es nicht offline gestellt werden, es
kann direkt bearbeitet werden. Anderungen werden direkt nach dem Speichervorgang
Ubernommen. Stellenangebote, die erst offline genommen werden kénnen nicht neu veroffentlich
werden. Diese Stellen missen kopiert und dann mit einer neuen Job ID neu veréffentlicht werden
und kommen somit automatisch in den Rechnungslauf und werden neu abgerechnet.

Eine kostenfreie Bearbeitung ist bis10 Tage nach der Veréffentlichung moglich, danach wird diese
Funktion gesperrt, eine direkte Bearbeitung ist nicht mehr mdéglich. Die Stelle kann aber mit all
den vorhandenen Inhalten kopiert werden. Es wird eine neue Stelle mit einer neuen Job ID
erzeugt, dies hat dieselbe Auswirkung wie eine neu eingestellte Anzeige und wird daher in
Rechnung gestellt. Bei einer kopierten Stelle erscheint im Titel der neuen Stelle ,Kopie von...*
Bitte andern Sie den Titel entsprechend ab.

Rufen Sie die gewlinschte Stelle auf und klicken dann auf kopieren:

® P vorschau B Kopieren B Loschen B Administrieren

% R@f@ﬂ?ﬂt—lﬂ ﬁ QualiSite » Inhalte » » Stellenangebote = Referent-in

1 fehlende Pflichtfelder: Web: offline . BA: nicht tibertragen . Download: [ - Bz - RYGLG!

B Stellenangebot Dokumente & Medien

Basisdaten
{ "Kopie von" l6schen
&) Abbrechen und Stellentitel
. - eingeben
B Referent-in: Kopieren — #1530221 % quaisie » inhaiie 3 9 » Referent-in

Titel und Ziel wahlen

Titel Kopie von "Referent-in”

Drdner Stellenangebote ~ p

Nun kénnen Sie die Stelle erneut bearbeiten und veroffentlichen.
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Information fiir Personen, die Stellenangebote fiur mehrere

Institutionen (Domains) einstellen

Folgende Eingabemaske sehen Sie nur, wenn sie flir mehrere Institutionen berechtigt sind. Bitte
wahlen Sie in diesem Fall Gber den kleinen Pfeil rechts die Domain aus, fir die Sie nun einstellen
modchten. AulRerdem kdnnen Sie bereits hier die Berufsbezeichnung eintragen.

Auswahimoglichkeit, wenn
sie fur mehrere
Institutionen berechtigt
sind.

@ Abbrechen

4

4
w
w

@ Quis W Stellenangebote
) Qualidite
Q Favoriten

= ﬂ Job-/Praktikumsbdrse

LI Stellenangebote Zielordner Thre-Domain.de v .

" ey
+ W) Bewerberprofile Berufsbezeichnung | Erzieher/in ‘

Bitte Berufsbezeichnung
eintragen.

Personen, die nur fur eine Institution berechtigt sind, sehen sofort die folgende Maske.
Die Bearbeitungsfelder

Hier sehen Sie die wesentlichen Elemente lhrer Eingabemaske:

B g?meherjeststelle #1486402 W§ QualiSite = Inhalte = Testweb jobs 2 = Datenpool = Stellenangebote = Erzicher Teststelle
1 fehlende Pflichtfelder:  Bewerbungsfrist ~
i g 2 Info
Download: | JERN UG
Objeke1D 21436402
S gungen Rz AU a vt f/dev test carinet oat | [ B
Datenyp Stellenangebot
Verdffentlichungsdatum
Bewerbungsfrist
Details Details ausblenden 1
Bewertung
Berufsbezsichnung *  Erzicher Teststelle V4 7 Statistik
nterne Nummer Vd Anzahl Aufrufe [
Bewerbungen [
Zugriffe dber
vierkmale - Caritas Webfamilie 0
-BA o
Arbeitsald 12 Kinder und Jugendiiche rd ta
- Google [
Arbeitsfeld 2 * rd ndeed o
Funktion * Fachiraft V4 - Monster [
Art .
4 Versionen vergleichen
Dauer* unbefristst V4 [
Umfang * Vollzsit rd Tags
Sonstiges Fd _Testwebjobs 2 ©
EBehinderung [ Job besonders fur Menschen mit Behinderung geeignet Vd
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1. In diesem Feld wird die Berufsbezeichnung und Job ID angezeigt.

2. Pflichtfelder: Diese Leiste zeigt die noch auszufillenden Pflichtfelder an. Pflichtfelder sind
mit einem * versehen. Wenn alle Pflichtfelder ausgefiillt sind erscheint ein Button mit dem
Titel ,Im Web veroffentlichen®.

3. Wechseln Sie in dieser Leiste zwischen den einzelnen Registerkarten (Stellenangebot,
Inhalt, BA, Dokumente & Medien).

4. Download: Sie kdnnen |hr Stellenangebot als PDF oder Word-Datei herunterladen. Die
Datei beinhaltet alle Ihre Eintrage, aulter (momentan noch) der Kurz-URL.
Der Download der Stellenanzeige fur Interessenten auf der Webseite beinhaltet dagegen
nur die Informationen, die dort auch sichtbar sind.

5. Kurz-URL: Sie dient dazu, dass Sie in Printanzeigen direkt auf ihre Online-Stellenaus-
schreibung verlinken kénnen. Bitte kopieren Sie sich mit der rechten Maustaste und
notieren Sie sie sich bei Bedarf, da sie leider momentan noch nicht im Download der
Stellenanzeige be- inhaltet ist.

6. Hilfetexte: Diese sollen Ihnen zusatzliche Informationen zu den jeweiligen Feldern geben.
Sie werden, wenn Sie mit ihrem Cursor dariiberfahren, schwarz angezeigt.

7. Stift: Durch anklicken offnen Sie den Bearbeitungsmodus. Um die Eingabe zu speichern,
klicken Sie auf das Hackchen am Ende des Feldes. Uber das ,Stop“- Zeichen, kdnnen Sie
die Eingabe abbrechen.

Berufsbezeichnung * Erzicher v B

8. Fragezeichen: Wenn Sie Uber ein Fragezeichen fahren, 6ffnet sich ein blauer Info-Kasten.

Mindestens ein Eintrag aus "Arbeitsfeld 1
s 2 oder "Arbeitsfeld 2" muss ausgewahit werden!

Merkmale

1
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Registerkarte ,,Stellenangebot”

Basisdaten

Berufsbezeichnung: Trage: B, “Erzigher (m/w/d]", ein jmax. 100 Zeichen.

Untertitel: kinnen Sie be r ginen I3
zur BA, Monster und Jobware iibertragen!

den. Dieses Feld wird nur in der fobbdrse ausgespielt aber nicht

Interme Nummer: wird nich
kinnen Siz intzrn (hre Sre

1 ( | v
2 Vd
3 mm 7/

Berufsbezeichnung: Tragen Sie hier die konkrete Bezeichnung der Stelle ein z.B. Krankenpfleger
(m/w/d), Erzieher (m/w/d)

Untertitel: kdnnen bei Bedarf fir einen langeren Stellentitel verwendet werden. Diese Feld wird
nur in der Jobbdrse ausgegeben nicht bei BA, Monster oder Jobware.

Interne Nummer: Diese Nummer wird online nicht angezeigt!

Sie dient nur zu ihrer eigenen Systematisierung der eingepflegten Stellenangebote und wird in der
Auflistung im CMS vor die jeweilige Berufsbezeichnung gestellt.

Ist dieses Feld geflllt wird diese auf der Rechnung Gibernommen.

Merkmale

Bitte klicken Sie jeweils auf den kleinen Stift und wahlen Sie aus den angebotenen Mdglichkei-
ten das Passende aus. Die Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.

Interessenten kénnen in der Job- und Praktikumsbérse nach diesen Merkmalen filtern und pas-
sende Stellenangebote finden.

Merkmale

1 Arbeitsfeld 1 Keine Eintrdge ausgewdhlt /{b

l‘arbeiten

NN N N NN

Behinderung Job besonders fiir Menschen mit Behinderung geeignet

Arbeitsfeld 1 / Arbeitsfeld 2: Arbeitsfeld 1 bezieht sich auf die Arbeit mit Klienten in den
unterschiedlichen Lebenslagen. Arbeitsfeld 2 bezieht sich auf Ubergreifende Tatig- keiten
(Geschaftsfuhrung/Verwaltung, Technik, Kommunikation usw.).

Sie mussen mindestens 1 Eintrag in Arbeitsbereich 1 oder 2 wahlen.
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Online Bewerbung

Online-Bewerbung

Verdffentlichungsdatum  39,02,2024 00:00 /
Bewerbungsfrist 30.03.2024 23:59 /

Bewerbungsfrist ausblenden und in internes Vergffentlichungsende wandeln,  #

— o =

Keine Online-Bewerbung ermdglichen

1. Bewerbungsfrist/ Veroffentlichungsdatum: Geben Sie sowohl ein Start- als auch
Enddatum ein. Sie kénnen hier festlegen, ab wann und wie lange lhr Stellenangebot
online angezeigt werden soll. AuBerdem kénnen Sie auswahlen, ob das Datum als
Bewerbungsfrist in der Ausschreibung erscheinen soll oder nicht. Wenn Sie dies nicht
wulnschen, setzen Sie bitte den entsprechenden Haken bei ,Bewerbungsfrist ausblenden®.
Das Feld Bewerbungsfrist &ndert sich dann in ,Veroffentlichungsdatum Ende” zu diesem
Datum geht die Ausschreibung automatisch offline, wenn Sie diese nicht zuvor manuell
aus dem System genommen haben.

erdtfentlichungsdatum 2902 2024 00:00 7/
Verdffentlichungsdatum | 30,03.2024 23:59 rd
Ende
Bewerbungsfrist 1 o Bewerbungsfrist ausblenden und in internes Verdffentlichungsende wandeln.  /#
ausblenden

2. Online-Bewerbung: Sie haben die Mdglichkeit Interessenten eine Online-Bewerbung zu
ermdglichen. Es gibt mehrere Varianten. Wahlen Sie die fiir Sie Passende aus. Bei einem
externen Kontaktformular missen Sie die entsprechende URL eingeben.

Online-Bewerbung (]

| aktiv (lést E-Mail an den Ansprechpartner aus) > ' _.
{aktiv (&5t E-Mail an den Ansprechpartner aus) 7

|iber externes Kontaktformular

Keine Online-Bewerbung erméglichen b
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Zuordnung
Zuordnung
1 Dienst gebe D ﬂ
28 Dienstort Kein Dienstort ausgewdhlt. iy
8 Ansprechpartner Kein Ansprechpartner ausgewdhlt. iy
@8 Rechnungsadresse pienstgeber 4 v
Dienstgeber
Dienstort
" Ansprechpartner
Pflichtfeld!

Andere Adresse

1. Dienstgeber: Dieses Feld ist bereits vorausgefillt. Wenn Sie flir mehrere Dienstgeber
berechtigt sind, kénnen Sie die Angaben entsprechend auswahlen.

2. Dienstort: Als Dienstort ist eine der Einrichtungen auszuwahlen, die Ihrem Dienstgeber
zugeordnet sind. Wenn der Dienstort identisch ist mit dem Dienstgeber muss hier nichts
ausgefiillt werden

WICHTIG! Um den Kita Rabatt zu gewahren ist hier eine Auswahl zwingend, da ansonsten
der Rabatt nicht ausgegeben wird!

Sie kénnen im CMS keine neuen Dienstgeber oder Dienstorte anlegen, da die Datensétze direkt
aus der Zentralstatistik/CariNet-Datenbank kommen. Falls der gewiinschte Dienstort nicht in der
Auswablliste ist, wenden Sie sich an ihren zustdndigen Ansprechpartner der die Adresse anlegen
bzw. dndern kann. Diesen finden Sie hier: https.//www?2.carinet.de/adresspfleqe/ansprechpartner.
Sollte bei Ihrer Dibzese kein Ansprechpartner genannt sein, kbnnen Sie sich gerne mit Angabe
der kompletten Trager und Dienstortadresse (liber unser Formular kontaktieren. Bitte vergessen
Sie nicht uns das Web zu nennen im dem Sie ausschreiben méchten.

3. Ansprechpartner: Diese(r) ist frei wahlbar. Wenn Sie auf das Symbol rechts klicken,
erscheint in einem neuen Fenster die Liste der bisher angelegten Kontakte. Falls lhr(e)
Ansprechpartner(in) noch nicht dabei ist, mussen Sie einen neuen Kontakt anlegen (s.u.).

4. Rechnungsadresse: Sie kdnnen zwischen den bisher ausgewahlten Adressen wahlen
oder eine spezielle Rechnungsadresse angeben (s.u.)

13
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Abbredhen

Sonstiges

Hier kdnnen Sie angeben ob Sie Interesse an einer Anzeigenschaltung lhrer Stelle in der
Zeitschrift ,neue caritas® haben

Sonstiges

Sie haben die Maglichkeit Thr Stellenangebot a
Sie bitte das folgende Feld. Ihr Wunsch wi
sich mit Ihnen in Verbindung setze

der Zeitschrift ,neue caritas” zu veroffentlichen. Wenn Sie dies wunschen, aktivieren
der Verdffentlichung des Stellangebots an die zustandige Agentur weitergeleitet, die

neue caritas Qh habe Interesse, diese Stelle auch in der Zeitschrift "neue caritas” zu V4
ieren und bin damit einverstanden, dass ich diesbeziiglich kontaktiert
werde.
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Anlegen eines neuen Kontaktdatensatzes oder einer eigenen
Rechnungsadresse

Wir zeigen |hnen hier wie Sie einen neuen Kontakt anlegen kénnen. Die Anlage einer eigenen
Rechnungsadresse geschieht analog.

Klicken Sie auf ,Bearbeiten® (s.Pfeil). Anschliel3end 6ffnet sich ein neues Fenster.

»

Ansprechpartner Kein Ansprechpartner ausgewdhit. iy

Uber den Button ,Neu“ kénnen Sie einen neuen Ansprechpartner /Kontakt anlegen.

== Neu @) Abbrechen

Suchen Kontakte v 10km ~

10 « = Letzte Anderung: neueste zuerst v

Durch anklicken
einen neuen Kontakt
erstellen.

= N.

N., N.N. 23.04.2014

Caritas Jobboerse

10 «

Es erscheint diese Eingabemaske. Tragen Sie den Namen lhres Kontaktes ein.

© Zurick

(3 Weiter ™ Speichern @) Abbrechen

Geben Sie hier den
Namen ein und

N.N

Titel i i

- Y i klicken Sie auf
Sprache lmn "weiter".
Datentyp Kontakt v
Ordner Kontakte -
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Nun kommen Sie zum eigentlichen Datensatz. Fillen Sie alle relevanten Felder aus, wichtig ist
hier auch die Anrede.
Bitte beachten Sie, dass alle eingetragenen Angaben online bei Ihrem Stellenangebot ange- zeigt
werden.
Achten Sie bitte auf die korrekte Schreibweise bei Telefon und Fax:
z.B. +49 (761) 2000

(@) Abbrechen

(© Zurick ™ Speichern

Vorname
Nach der Eingabe
der relevanten

Kontaktdaten,
speichern Sie
diese bitte ab.

Nachname

Titel

Anrede

Funktion
E-Mail

Webseite

m

Telefon
Mobiltelefon + ( )
Fax + ( )
Bild des Autors & Auswanien
Firma

Firma Zusatz

Stadt
Postleitzahl

StraBe -
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Registerkarte ,,Inhalt“

Wer sucht was (Kurzbeschreibung):

Beschreiben Sie kurz, fur welche Institution das Stellenangebot eingestellt wird und wen Sie
suchen. Dieser Text wird u.a. auch beim Teilen Uber Facebook angezeigt.

Z.B.: Das katholische Krankenhaus ,St. Elisabeth® in Heiligenberg hat sich auf sanfte Geburten
spezialisiert und sucht unbefristet zum 01.08.2014 eine engagierte PDL flr seine Geburts-
station.

B Erzicher Teststelle  #1436402 9§ quaisice » inhaite = Testwet

! 1 fehlende Pflichtfelder:

Download: [ IR RUGL:

Basisdaten Stelienangebot
Erweiterte Eigenschafien

Wer sucht was (Kurzbeschreibung)

lhre Aufgaben:
Erlautern Sie die konkreten Aufgaben der zu besetzenden Stelle, z.B. Padagogische Betreuung
von Kindern zwischen 3-6 Jahren.

Wir erwarten:

Erlautern Sie lhre Winsche an die Bewerber(innen), z.B.:
- Organisationstalent, Eigeninitiative, Team- und Kritikfahigkeit
- Engagement und Freude im Umgang mit Kindern und Eltern

Wir bieten:

Erlautern Sie lhr Angebot, indem Sie positive Elemente der Dienststelle aufzeigen, z.B.:
- ein grolRes, engagiertes Team
- eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

Weitere Angaben:

Weisen Sie hier auf besondere Angebote lhrer Institution hin, bspw. Zertifizierungen, Beson-
derheiten des Dienstortes usw. Dies ist auch der Platz, um die Kennziffer zu schreiben, die In-
teressierte bei lhrer Bewerbung nennen sollen.
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Registerkarte ,,weitere Jobborsen*

Ubertragung zur Agentur fir Arbeit, Monster und Jobware nach erfolgreicher Ubertragung zur
Jobbdrse moglich

Sie haben hier die Mdglichkeit ihre Stelle kostenlos an die Agentur fir Arbeit und
kostenpflichtig an Monster und/oder Jobware zu Gbertragen.

Bitte fullen sie hierzu unter dem jeweiligen Reiter zumindest die gekennzeichneten Pflichtfelder
aus.

BA kostenlos (30 Tage)
Die folgenden Felder sind auszufiillen, wenn Sie das Stellenangebot an die Agentur fur Arbeit
weitergeben wollen. In diesem Fall wird das Stellenangebot auch auf der Webseite der Agentur
angezeigt. lhre Kundennummer erhalten Sie von der BA bei Ihnen vor Ort.
Die BA l6scht die Gbertragenden Stellen nach 30 Tagen automatisch.
Wenn die Stelle in der Jobbdrse fur einen kirzeren Zeitraum geschaltet ist oder vorzeitig offline
genommen wird so wird die Stelle auch bei der BA nicht mehr ausgespielt.
Ubertragung zur BA ist erst nach der erfolgreichen Ubertragung an die Jobb6rse mdglich.

[Fundennummer * ”
Angebatstyp ”

Bitte filllen ie hisr alle
W' Position ist saziahversicherungspflichtio Prlichtfelder mit * aus!

4

.

’
s’

Monster kostenpflichtig (Preise siehe Preisliste in der Arbeitsgruppe)

Das Angebot bei Monster umfasst eine Premiumanzeige fir 60 Tage.

Wenn die Stelle in der Jobbdrse fir einen kirzeren Zeitraum geschaltet ist oder vorzeitig offline
genommen wird so wird die Stelle auch bei Monster nicht mehr ausgespielt.

Mindestens die mit * gekennzeichneten Felder sind auszufiillen, wenn Sie das Stellenangebot an
Monster weitergeben wollen.

Seitens Monster findet keine Prifung der Stelle statt, daher mussen sie selbst auf monster.de
prifen ob ihre Ausschreibung richtig platziert ist.
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Bitte beachten Sie:

Flr sozialpadagogische Berufe wahlen Sie bitte in der Stellenkategorie Aus- und Weiterbildung
aus. Monster listet unter diesem Begriff alle Berufe die Aus- oder Weiterbilden. Es handelt sich
hier NICHT um Aus- und Weiterbildungen fir den Bewerber.

AT
r ~
ft o rzeit T ]
E chesr W o

Bitte beachten Sie, dic Veroffentlichung bei Maonster erfiolgt im Laufe des Tages.

Wenn Sie ifre Ausschreibung bei Monster plotzicren mochten, dann miissen folgende Kriterien erfullt sein domit eine
Auffindbarkeit gewdhrleistet ist:

nur eine Berufsbezeichnung nicht mehr als 60 Zeichen
- keine weiteren Doten im Stellentitel wic z.8. Standort etc.
- keine Sonderzeichen, Abkirzungen cte. [Z.B.%, % & /. #.1,_)

- verwenden Sie am besten diese Form "Stellentitel (myw/d) "

=
o

m Aus-oder Weiterbildung fur den Bewerbes.

] Erzicher (m/w,/d}
gichnung

Stellerkategorie * Aus- und Weitzrhildung
Zanf Kindergarten & Erzishung Fd \

Altemnativer Beruf 1 Pédagogik

Alternativer Benuf 2

Status * Viollzeit

Level Fd
Art /s
Bildungsniveau F i

Ubertragung zu Monster ist erst nach der erfolgreichen Ubertragung an die Jobbdrse méglich.
Siehe Punkt 5 ,im Web veréffentlichen®

Jobware kostenpflichtig (Preise siehe Preisliste in der Arbeitsgruppe)
Die aktuellen Preise entnehmen Sie bitte direkt auf dem Reiter Jobware oder der Preisliste in der
Carinet Arbeitsgruppe Job- und Praktikumsbdorse.

Ubertragung zu Jobware ist erst moglich, wenn eine Anzeige auf der Caritas-Jobbérse
veroffentlicht wurde. Solange bleiben die Felder ausgegraut und kénnen nicht aktiviert werden.
Siehe Punkt 5 ,im Web veréffentlichen®
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]

W Jobware (kostenpfiichtig)

BA (kostenlos) Monster (kostenpflichtig, 389 Euro plus MwST.)

Jobware

Sie haben hier die Mdglichkeit Ihr Stellenangebot an Jobware zu dbermittein.
Bitte beachten Zie: Ausbildungsstellen k3nnen nicht an Jobware Gbertragen werden.

Dias Angebot bei Jobware umfasst sine Stellenanzeige fir 30 Tage. Wenn die Stelle in der Caritas-Jobbdrse fr einen kirzeren Zetraum
geschaltet ist, auslZuft oder vorzeitig offline genommen wird, so wird die Stelle auch bei Jobware nicht mehr ausgespistt.

Mi e die mit * ichnetan Felder sind Tl wenn Sie das Stell bot an Jobware wei waollen.

Bitte beachten Sie, die Verdffentlichung bei Jobware erfolgt nach Verschlagwortung und Priifung durch Jobware.

Bitte wahlen Sie aus den unten genannten Moglichkeiten.

Bundesweite Stellenanzeige {Preis: 530 Euro)
Verdffentlichung siner reguliren Stellenanzeigs auf dem Jobportal Jobware. Die Laufzeit betrdgt 30 Tage. Alle 15 Tage erfolgt eine Aktualizisrung des Datum
Anzeige prominent platziert ist.

RegioBoost: Verdffentlichung einer reguldren bundesweiten Stellenanzeige (Preis: 530 Euro zzgl. Mw5t.) mit einer zusatzlichen regionalen Anzeige (Preis 110

Die Anzeige erscheint zeitlich synchron in einem von dber 150 unter der Dachmarke “Jobs fiir meine Region” vereinten i lten.

Es wird automatisch der fir die jeweils ausgeschricbene Stelle passends Stellenmarkt susgewihit Eine Ubersicht finden Sie unter www jobs-fir-meine-region|

Jobs fiir meine Region: die regionale Stellenanzeige (Preis: 270 Euro)
& ichung einer Il ige auf einem regionalen Stellenmarkt unter “Jobs fir meine Region”. Es wird automatisch der fir diz jeweils ausgeschriebene Stelle paszende
Stellenmarkt ausgewshit Laufzeit 30 Tage. Eine Ubersicht finden Sie unter www jobs-fir-meine-region.de

Registerkarte ,,Dokumente & Medien*

Sie haben die Mdglichkeit unter Upload Uber ,Hinzufiigen“ s. Pfeil) Flyer lhrer Einrichtung oder
weitere Dokumente hochzuladen, die von den Interessenten eingesehen werden kénnen.

B Erzieher_TestSteHe #1486402 W§ QualiSite » Inhalte = _Testweb jobs 2 = Datenpoo! » Stellenangebote = Erzieher_Teststelle

! 1 fehlende Pllichtfelder:  Bewer

Downioad: || Rl RULTE

Basisdaten Stellenangebot Inhalt Weitere Jobbdrsen Links & Dokumente & Medien

s Stellenangebots

ellenangebot Dokumenten. Audios und Videos ergdnzen Diese werden auf der Webseite

Wenn Sie auf Hinzufiigen klicken erscheint folgende Maske:
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&) Auswahl Gbernehmen = Auswahl merken == Neu = Abbrechen

Medien s 10 km v

. = T rrrr———
+ Zuletzt geandert von : 7
O Kindergarten Sonnenstrahl 24.04.2014
» Bilder Caritas soboosrss
0 . Varlage 22.04.2014
» Dokumente Admin System
100 W

Sie konnen das Dokument auswahlen und danach auf ,Auswahl tibernehmen* klicken.

Falls Ihr Dokument noch nicht in der Liste ist, miissen Sie es liber den Button ,+ Neu“ in die Liste
einfugen. In diesem Fall kommen Sie auf folgende Eingabemaske:

® zuruck @ wWeiter M Speichern @ Abbrechen

Titel Flyer FSJ Kain Hier Titel eintragen
Ordner [I1n Inhalt einbinden

) + ey
Datei W eei TRGE ™~ Auswahlen

+ Wig Datenquelien
+ W Detailinfos .
Art der Medien
- 3 )

o @ anklicken

+ @ fudio

+ W Bilder
+ @ Dokumente
+ W Vides b

AnschlielRend auf Auswahlen gehen, das Dokument auf lhrem PC auswahlen und Uber
~Speichern hochladen

Unter Logo hochladen kénnen Sie das Logo lhres Verbandes oder Einrichtung hochladen, dieses
wird dann in der Ausschreibung ausgespielt.
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LRy & Uber Monster veraffentlichen Jobware: nicht iibertragen

PO - Offiine schalten PR IR &, Uber die 34 versffzntiichen Mol
m B roF @8 word

Basisdaten Stellenangebot Inhalt Weitere Jobbérsen Ubertragungen B Dokumente & Medien Erweiterte Eigenschaften

Upload

Dokumente und Median: Hier konnen Sie den Inhalt erganzen mit Dokumenten. Audios und Videos. Diese werden unterh: o
® Zurick (#) Weiter W Speichem () Abbrechen

o Hinnigen
w @
Shop-Ordner i Inhalt einbinden
Logo hochladen @
8ild fir Logo Bifd far Logo % 0 oatei ML bede * sunlen
MW zilder
+ W Personen & Orgaisationen

+ W Weiters

* W Testwzh Alsander Rees
+ W _Testweb Martin Herceg

+ W Testweb_Ordner
Iy o

4 »

Vorschau

Hier kdnnen Sie anzeigen lassen wie lhre Stellenausschreibung nach der Veroffentlichung
aussehen wird.

@  # Bearbsiten Lopleren B Loschen B Administrieren

B Erzieher Teststelle  #1485402 ®§ quaisie - innaite = Testweb

! 1 fehlende Pflichtfelder:  EBewsrbungsfrist

Download: | IO RULLE

W ciellenangebot Weitere Jobborsen

Im Web veroffentlichen auf der Caritas Jobborse
Veroffentlichung bei BA, Monster und Jobware

Sobald Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt haben, erscheint in der oberen Leiste der Button ,Im Web
veroffentlichen”.

B ErZ|eher_TEStSte”e #1486402 W QualiSits = Inhalte » _Testweb jobs 2 » Datenpool » Stellenangebote » Erzigher_Teststelle
[ durchiklicken.

\UELE Tl B Stell=nangebot kostenpflichtig verdffentlichen ' BA: nicht dbertragen - Monster: nicht iibertragen Ve roﬂ:e nﬂlchen- Slellhr
® viord Stellenangebot

Basisdaten W stellenangebot Inhalt Weitere Jobborsen Links Dokumente 8 Medien
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Sobald Sie diesen anklicken und die AGBs bestatigen, wird das Stellenangebot zu dem von lhnen
gewilnschten Zeitpunkt veréffentlicht.
Sl

Stellenangebot im Web veréffentlichen
Dieses Stellenangebot kostenpflic%ilé caritas.de/jobs veroffentlichen.

iermit bestatige ich die AGE der Job- und Praktikumsbérse der Caritas.

Im Web veréffentlichen

Wenn sie die Stelle an die Jobborse erfolgreich libertragen haben dann kénnen sie diese
auch an die BA (kostenlos), Monster oder Jobware (kostenpflichtig) libertragen.

Hier bitte die Pflichtgelder beachten, diese sind mit * markiert.

Die Kundennummer der BA erhalten Sie bei lhrer Agentur fiir Arbeit vor Ort.

uber BA veroffentlichen

B ErZIeher’_TEStSJ[eHe #1486480 t‘: QualiSits = Inhalte = _Testweb jobs 2 = Datenpocl = Stellenangebote = Erzieher_Teststelle

& Offline schalten T TN & Uoer die 84 verdffentlichen

NS T TNl & Uber Monster verdffentlichen

Dcrwnlnad: B rOoF @ Word

Basisdaten Stellenangebot Inhalt W \Weitere Jobbdrsen Ubertragungen Links Dokumente & Medien Erweiterte Eigenschaften

! BA (kostenlos) Monster (kestenpflichtig, 389 Euro plus MwST.)

Agentur fUr Arbeit

Sie haben hier die Maglichkeit [hr Stellenangebot an die Bundesagentur fir Arbeit (BA) zu Gbermitteln. Bitte fiillen Sie hierzu die
nachfolgenden Felder sus. Zur Auswsahl stehen |hnen dabsi die originalen Kategorien der BA. ZusStzlich werden von den bisherigen
Angaben folgende ebenfalls an die BA geschickt Bewerbungsfrist, Dienstgeber, Dienstort, Kurz-URL, Wer sucht was (Kurzbeschreibung)
m Feld Ansprechpartner midssen owingend alle Felder ausgeflllt werden,

Mach der Ubertragung an die BA ist sine Anderung am Angebotstyp zwar maglich aber die Stelle wird dann von der BA nicht mehr
amerkannt und somit dort nicht mehr ausgespielt.

Die Stelle ist fir die Dauer von 30 Tagen auf der Jobbarse der BA verdffentiicht. Danach wird sie automatisch von der Stellenbdrss der
BA gelgscht

Kundennummer *
Angebotstyp *
Branche *

Sozialversicherung * o Position ist sozialversicherungspflichtig

NN N NN

Minijob * O Position ist Minijob

Bewerbungsart * dber Internst

N

Arbeitszeit *

N

Mindestabschluss *

Eintrittsdatum * /
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uber Monster veroffentlichen

Jobware: nicht Gbertragen

Dolumente & Medien

Erweiterte Eigenschaften

Monster

Sie haben hier die Maglichkeit Ihr Stellenangebat an Monster zu Uberminiein
Das Angebot bei Monster umifasst eine Premiumanzsige fr 60 Tage

Wenn die Stelle in der Jobbdrse filr einen kirzeren Zeitraum geschaltet ist ausiSuft oder vorzeitig offline genommen wird 5o wird die
Stelle auch bei Monster nicht mehr susgespieit.

die mit * ichnaten Felder sind al weenn Sie das g an Monster weit wollen.

Bitte beachten Sie, die Verdffentlichung bei Monster erfolgt im Laufe des Tages.

Stellenkatzgorie * wine Stellent

Beruf *

Aleemativer Beruf 1 | gein Beruf qusgewanis

Alternativer Beruf2 | o Beruf gusge

Status * cine 5

Level o vl iisiewis
At

Bildungsniveau

NN N NN N NN

. KOpiE von "Test Jobware "Erzieherin #1728045 W§ QuaiSits = inhstte » _Testweh jobs 2 » Datenpool = Stellenangebate » Kopie von Test Iobware “Erzisherin™

W Uber Monster verdffentiict icht Gbertr:

Stellenangebot auf Monsterde ver&ffent

Sie bastitigen ig fir 389 Euro zzgl.
Jobportal Monster.de zu Die i direkt
Innerhlb siner Frist von 10 Tagen kinnen Sie kisine Komekturen an der Stallenausschreib
Maonster vomehmen.
Filr die VierSffentiichung der Stellenanzeige gelten die AGBS der Caritas-Jobbérse sowis die
Sie haben Hier die MG it thr an Manster zu it Geschifrsbedingungen von Morster de
Das Angsbot bei ige fiir 60 Taze. ich habe die D: gel bestitige mein
Wenn die Stelle in der Jobbérse fiir sinen kiirzeren Zaitraum geschaitet ist, ausizuft oder vorzsitig of]
Stelle such bei Monster nicht mehr susgesgisit
mit® i Eelder sind fillen, wenn Sie das anbiofl O ich mMW zur Veréffentiichung bsi Monster.
Bitte beachten Sie, die VerGffentlichung bei Monster erfolgt im Laufe des Tages. 4
Uber Monster veroffent!
Fir sogialpsdagogs sie bitte die Aus- und ildung aus.

e
Monster listet hisr alle Barufe weiche aus- oder weiterbilden. B hande't sich hier MICHT um Aus-oder ildung fur den Bewerbar.

i Aus- und Waiterbil f gl
Beruf = Kindergarten & Erzichung

Altemativer Beruf 1

Beruf usgews

Altamativer Baruf 2

Beruf gusg
S Teilzait
Level

Art

NN N NN NN

Bildungsniveau
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uber Jobware veroffentlichen

gewilnschte Option auswahlen

Ubertragungen Dokumente & Medien Erweiterte Eigenschaften

Jobware

Sie haben hier diz Maglichkeit Ihr 3tellenangebot an Jobware zu Obermitteln.

Bittz beachtzn Zie: Ausbildungsstellen kinnzn nicht an Jobware Obertragen werden.

Das Angebot bei Jobware umfasst eine Stellenanzsige fir 30 Tage. Wenn die Stelle in der Caritas-Jobbdrse flir ginen kirzeren Zeitraum
geschaltet ist, auslduft cdar vorzeitig offiine ganommen wird, so wird die Stelle auch bei Jobware nicht mehr ausgespisit.

Mindestens dis mit * gekennzeichneten Febder sind auszufiillen, wenn Sie das Stellenangebot an Jobwars weitergaben wallen.

Bitte beachten Sie, die VerGffentlichung bei Jobware erfolgt nach Verschlagwortung und Priifung durch Jobware.

ahlen Sie aus den unten

annten Maglichkeiten.

Jobware Bundesweita Stelle verdffentichen

Bundezwsits Stellenznzeige (Preiz: 530 Euro)
Verdffentlichung eimer regulren Stellenanzeige auf dem Jobportal Jobware. Die Laufzeit betrdgt 30 Tage. Alle 15 Tage erfolgt eine Aktuslisisrung des Datums, so dass die Anzeige prominent
platziert ist

H lobware Bundesweite Stelle mit RegioBoost verffentlichen | }

RegicBoost: Verdffentlichung siner regulZren bundesweiten Stellenanzeige (Preis: 530 Euro zzgl. MwSt) mit einer zusdtzlichen regionalen Anzeigs (Preis 110 Euro zzgl. MwSst)
Die Anzeige erscheint zeitlich synchron in ginem von dber 150 unter der Dachmarke “Jobs fiir meine Region” versinten regionalen Stellenmarkten.

Es wird autcmatisch der fir die jeweils susgeschrisbene Stzlle passends Stellenmarkt susgewahit. Eine Ubersicht finden Sie unter wiww jobs-fir-meine-region.de

H lobs fiir meine Region Stellenanzeige verdffentlichen ] ]

Regionale Anzeigen erscheinen hier: www.jobs-flr-meine-region.de

| oounioss: [

Inhalt Weitere Jobborsen 0 Enveiterte Eigensch

BA (kostenios) SINCTIIV AN ™ Joonare (kostenpichtig)

Jobware

Sie habsn isr dii Moglichksit Inr Stallenangsbat an Jobiare zu (bsrmitisin

Das Angebot bel Jobware Umfasst eine 307Tage. in dar Car ar sinen ki
geschaltat s, auslauft oder vorzaiti offine ganommen wird, so wird dis Stell 3uch bel Jobwars nicht mehr aUsgSspiet

Mindestens dii mit * geksnnzeichneten Felder sind auszusliien, wenn Sis das Stellsnangebot an Jobware weitergeben wollen.

Tages:

Bitt whlen Sie aus den unten ensnnten Maglichkelten.

[ e

15 Tage erfalgt eine. lErung des Datums. so dass die Anzeige prominent platzlert it

Stellenangebot auf Jobware.de veréffentlichen

vormenmen.

Furdie

Geschifizbsdingungen von Jobmare.de.

Fust) mic einer zusstalichen regionalen Anzeige (Preis 30 Euro zzgl. Mnst)
r meine Region” versinten regionslen Stellenmarksen.

gsnsne zine

O ich stimme e oben genannten Esdingungen zu.

Uber Jobware versffentlichen Abbrechen

C— Region”. £ wird far die jeweils passends Siellenmark hit. Laufzsitd
EnE TEgon e

Jobwara Minlob-Anzaigs Scallenanzeige verdffentichen

Minfob-Anzsigen (Pres: 5 Euro zal Mins)
Versfientlichen Sis gezisht Minjeis (450 Euro Granze)] in dem regicnlen Stelisnmarks Jobs fOr meing Region’, Laufzeit 20 Tags. Eine 0 Sis unear i
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Stelle offline schalten

@® / Bearbeiten © Vorschau

ey & Offline schalten

annlnad: B rOoF ma word

Basisdaten B Stellenan

Basisdaten

Kontakt

Bei Fragen zur Job- und Praktikumsborse der Caritas nutzen Sie bitte unser Kontaktformular

Deutscher Caritasverband e.V.
Referat Verbandliche Web-Lésungen
Bereich Digitales

Karlstralte 40

79104 Freiburg

Marina Runge — Referntin Jobbdrse
Stefanie Schweizer — Sachbearbeitung/Support/ Abrechnung


https://www2.carinet.de/service/support/anfrage
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